
 

ACTA Nº 1  

  

ACTA DE LA SESIÓN CONSTITUTIVA DEL TRIBUNAL DE LA CONVOCATORIA PARA 

LA PROVISIÓN DE 10 PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A, PUESTO DE 

TRABAJO DE INFORMADOR/A-TRAMITADOR/A, RESERVADAS A TURNO DE 

PROMOCIÓN INTERNA  

  

En Alcorcón, siendo las 09:00 horas del día 15 de febrero de 2023, en la sala de 

reuniones del Servicio de Recursos Humanos (Plaza Reyes de España, s/n, planta 3ª), se 

reúnen los siguientes miembros del Tribunal de la convocatoria para la provisión de 10 

plazas de Auxiliar Administrativo/a, Puesto de Trabajo de Informador/a-Tramitador/a, 

reservadas a turno de promoción interna:  

  

PRESIDENTE:  D. Ángel García González 

  

VOCALES:     Dña. María del Mar Trillo Fernández 

     Dña. Ana Isabel Recio Hoyas 

     Dña. Natalia González García 

      

SECRETARIA:  Dña. María Jesús Soriano Jaramago  

  

Los miembros del Tribunal de Selección fueron nombrados en forma legal 

haciéndose público su nombramiento mediante Decreto de 9 de febrero de 2023 del 

Concejal de Seguridad, Organización y Atención Ciudadana, de conformidad con lo 

previsto en las Bases de la Convocatoria, publicadas en la WEB municipal.  

  

Es el objeto de esta sesión declarar constituido el Órgano de Selección y establecer 

los preparativos de los trabajos posteriores, y más específicamente, lo relativo al primer 

ejercicio de la fase de oposición, dirigido a verificar que los aspirantes poseen las 

competencias digitales necesarias para el desempeño del puesto de trabajo. 

  

El Tribunal acuerda que, finalmente, se realicen 3 llamamientos en lugar de 2, para 

equilibrar el número de aspirantes por turno, así como aumentar el tiempo entre 

llamamientos. Por tanto, queda de la siguiente manera: 

- Primer llamamiento, a las 10:30 horas. Aspirantes cuyo apellido esté 

comprendido entre VASCO MARTIN, EDUARDO JOSÉ y GUTIÉRREZ 

CAMACHO, FLORENTINO, ambos incluidos. 

- Segundo llamamiento, a las 11:15 horas. Aspirantes cuyo apellido esté 

comprendido entre JIMÉNEZ CABALLERO, NICOLÁS y MENA DÍAZ-MECO, 

MARÍA TERESA, ambos incluidos. 

- Tercer llamamiento, a las 12:00 horas. Aspirantes cuyo apellido esté 

comprendido entre MORALES LÓPEZ, ESTER y SÁNCHEZ HERRANZ MARÍA 

ÁNGELES, ambos incluidos. 

A continuación, el Tribunal pasa a debatir y acordar el tipo y contenido del examen 

a confeccionar, la aportación que realizará cada miembro del Tribunal para elaborar los 

ejercicios definitivos y el contenido de las instrucciones que se entregarán a los opositores 

el día de la prueba. 

 



 

Asimismo, se determina que, por parte de personal del departamento de 

Informática, se proceda a realizar el copiado/traslado de los ejercicios elaborados por cada 

uno de los aspirantes a dos unidades de almacenamiento de datos (pendrives), que serán 

custodiados por el Tribunal y sobre las que se realizarán las correcciones. 

 

Por tanto, el Tribunal, por unanimidad de sus miembros, ACUERDA:  

  

PRIMERO.- Declarar constituido el Tribunal de Selección 10 PLAZAS DE AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO/A, PUESTO DE TRABAJO DE INFORMADOR/A-TRAMITADOR/A, 

RESERVADAS A TURNO DE PROMOCIÓN INTERNA.  

  

SEGUNDO.- Convocar a los aspirantes admitidos para la realización del primer 

ejercicio de la fase de oposición el día 18 de febrero de 2023, en el Centro Cultural Los 

Pinos (C/ Los Pinos 11 - 28922 Alcorcón) donde se realizarán los siguientes llamamientos: 

 

- Primer llamamiento, a las 10:30 horas. Aspirantes cuyo apellido esté 

comprendido entre VASCO MARTIN, EDUARDO JOSÉ y GUTIÉRREZ 

CAMACHO, FLORENTINO, ambos incluidos. 

- Segundo llamamiento, a las 11:15 horas. Aspirantes cuyo apellido esté 

comprendido entre JIMÉNEZ CABALLERO, NICOLÁS y MENA DÍAZ-MECO, 

MARÍA TERESA, ambos incluidos. 

- Tercer llamamiento, a las 12:00 horas. Aspirantes cuyo apellido esté 

comprendido entre MORALES LÓPEZ, ESTER y SÁNCHEZ HERRANZ MARÍA 

ÁNGELES, ambos incluidos. 

Cuando los aspirantes del primer turno finalicen el examen, pasarán al aula que 

el Tribunal les indique, no pudiendo abandonarla hasta que se realice el último 

llamamiento, previsto a las 12:00 horas.  

Desde que se produzca el llamamiento y los aspirantes accedan al centro, hasta 

que abandonen el mismo, está terminantemente prohibido el uso de móviles, 

suponiendo la expulsión automática del examen y por tanto del proceso. 

 

TERCERO.- Convocar nueva reunión del Tribunal el jueves 16 de febrero de 2023, 

a las 08:00 horas, en la sala de reuniones de la planta baja del Edificio Administrativo al 

objeto de fijar los criterios de corrección del examen. 

  

CUARTO.- Remitir la presente acta al Departamento de Recursos Humanos a los 

efectos oportunos.  

  

Siendo las 14:40 horas por el Sr. Presidente se levanta la sesión, extendiéndose la 

presente acta que será suscrita en prueba de conformidad, de todo lo cual, como Secretaria 

del Tribunal, doy fe.  

  

    LA SECRETARIA                                        VºBº  EL PRESIDENTE      
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