
 

PROCESO DE SELECCIÓN PARA LA COBERTURA DE DOS PLAZAS DE TÉCNICO MEDIO, 
ADJUNTO/A DE ARCHIVO, RESERVADAS A TURNO DE PROMOCIÓN INTERNA.  

28  OCTUBRE 2024 

 

Elija para su resolución uno de los dos supuestos propuestos. 

 

SUPUESTO 1. 

Sobre el expediente facilitado. 

1. Elabore la descripción normalizada. Incluya los puntos de acceso que crea 
conveniente. (30 PUNTOS) 
 

2. Elabore una plantilla de metadatos mínimos obligatorios, a nivel de expediente, y sus 
valores según lo indicado en el eEMGDE y la Norma Técnica de Interoperabilidad de 
Expediente Electrónico. Puede seguir el modelo incluido en el Anexo I de la Guía de 
Aplicación. (30 PUNTOS) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

SUPUESTO 2. 

1. Siguiendo el cuadro de clasificación del Ayuntamiento de Alcorcón o el Cuadro de 
Clasificación de Fondos publicado por el Grupo de Archiveros de Madrid en 2010., 
identifique la serie documental de los siguientes expedientes: (15 PUNTOS) 
 

- Expediente de solicitud de licencia para farmacia 
- Expediente anual de festejos: Virgen de los Remedios 
- Folletos campaña de verano de Alcorcón, campamentos de 1990 
- Daños en vehículo como consecuencia de zanjas por obras en Calle Río Duero 

y Calle Múnich 
- Acondicionamiento de local para ampliación de bar Mesón Crispy en la calle 

Sierra de Albarracín n.º 10 
- Expediente de construcción de un edificio con destino a escuela unitaria para 

niños en Alcorcón 
 

2. Desde la unidad de Disciplina y Control, del departamento de urbanismo del 
Ayuntamiento de Alcorcón se ponen en contacto con el archivo municipal para solicitar 
la transferencia documental de la siguiente documentación antigua en soporte papel: 
(45 PUNTOS) 
 

- Son aproximadamente 2000 expedientes de obras menores de los años 1975 
a 1985. 

- Están guardados en cajas de archivo de oficina, son 100 cajas, organizados por 
año y número de expediente.  
 

Elabore un procedimiento de transferencia para estos documentos, incluyendo los 
criterios a tener en cuenta. 

Establezca qué pasos habría que seguir para la transferencia de estos expedientes en 
soporte digital. 
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