Ayuntamiento de Alcorcon

CUESTIONARIO CON RESPUESTAS

1. Segun el articulo 73 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los tramites que deban
ser cumplimentados por los interesados deberan realizarse en:

a) El plazo de diez dias a partir del siguiente al de la notificacion del
correspondiente acto, salvo en el caso de que en la norma
correspondiente se fije plazo distinto.

b) El plazo de quince dias a partir del siguiente al de la notificacién del
correspondiente acto, salvo en el caso de que en la norma correspondiente
se fije plazo distinto.

c) Elplazo de diez dias naturales a partir del siguiente al de la notificacién del
correspondiente acto.

2.  Segun el articulo 95 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico, ¢ qué tipo de falta disciplinaria es “el abandono del servicio, asi como no
hacerse cargo voluntariamente de las tareas o funciones que tienen
encomendadas”?

a) Falta muy grave
b) Falta grave

c) Faltaleve

3.  Segun el articulo 2 del Cédigo Europeo de Buena Conducta Administrativa, ¢a
qué se refiere el término “publico?”

a) A personas fisicas, independientemente de que residan en un Estado
miembro o no

b) A personas juridicas, que residan o tengan su domicilio social en un Estado
miembro

c) A personas fisicas y juridicas, independientemente de que residan o
tengan su domicilio social en un Estado miembro o no
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4.  Segun el articulo 2 de la Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombres:

a) Todos gozaran de los derechos derivados del principio de igualdad de trato
y de la prohibicion de discriminacion.

b) Las mujeres gozaran de los derechos derivados del principio de igualdad de
trato y de la prohibicion de discriminacion por razon de edad.

c) Todas las personas gozaran de los derechos derivados del principio de
igualdad de trato y de la prohibicién de discriminacién por razén de
sexo.

5. Con qué método abreviado de teclado se puede deshacer la accidén anterior en
Word:

a) Control+Z
b) Control+A

c) Control+Y

6.  En un municipio de gran poblacién, no es un érgano directivo:
a) Un miembro de la Junta de Gobierno Local
b) Un coordinador general de area

c) ElInterventor general municipal

7. Sienun procedimiento tramitado por la Administracion General del Estado existen
varios interesados y hay discrepancia en cuanto a la lengua, el procedimiento se
tramitara:

a) En castellano, aunque los documentos o testimonios que requieran los
interesados se expediran en la lengua elegida por los mismos

b) Enlalengua elegida por la mayoria de los interesados

c) Ninguna es correcta
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8.  Segun el articulo 66 de la Ley 39/2015, las solicitudes de iniciacion deberan
contener (sefale la incorrecta):

a) Hechos, razonesy peticion en que se concrete, con toda claridad, la solicitud
b) Lugary fecha

c¢) Nombre, apellidos y DNI del interesado y, en su caso, persona que lo
represente

9. Segun el articulo 106 de la Ley 39/2015, la caducidad del procedimiento de
revision de oficio se producira en el plazo de:

a) Tres meses desde su inicio sin dictarse resolucion
b) Seis meses desde su inicio sin dictarse resolucién

c) Nueve meses desde su inicio sin dictarse resolucion

10. Segun la Ley 31/1995, se constituird un Comité de Seguridad y Salud en todas las
empresas o centros de trabajo que cuenten con:

a) 30 o0 mas trabajadores
b) 50 o0 mas trabajadores

c) 100 o mas trabajadores

11. El tratamiento de los datos de los menores de catorce afos, fundado en el
consentimiento:

a) Sera licito por si mismo
b) No seréa posible en ningun caso

c) Soélo seralicito si consta el del titular de la patria potestad o tutela

12. Toda institucion debe examinar su aplicacion del Cédigo Europeo de Buena
Conducta Administrativa y presentar un informe con los resultados de dicho
examen al Defensor del Pueblo Europeo:

a) Anualmente
b) Cada 3 afios

c) Ninguna es correcta
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13. De acuerdo con el RD 203/2021, los documentos presentados en soporte papel
gque no puedan devolverse inmediatamente tras su digitalizacion se conservaran
durante:

a) 3 meses, con la posibilidad de que la Administracion correspondiente
establezca un plazo mayor

b) 6 meses, con la posibilidad de que la Administracion correspondiente
establezca un plazo mayor

c) 9 meses, con la posibilidad de que la Administracién correspondiente
establezca un plazo mayor

14. Las obligaciones establecidas en la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, seran aplicacion a:

a) Toda persona fisica que se encuentre o actle en el territorio espafiol

b) Todapersona, fisica o juridica, que se encuentre o actle en el territorio
espafiol

c) Toda persona, fisica o juridica, con independencia del territorio en el que
actue

15. Cual de las siguientes funciones no es competencia de las Oficinas de Asistencia
en Materia de Registro:

a) La digitalizacion de las solicitudes, escritos y comunicaciones en papel que
se presenten o sean recibidos en la Oficina y se dirijan a cualquier érgano,
organismo publico o entidad de derecho publico de cualquier Administracién
Publica, asi como su anotacién en el Registro Electronico General o Registro
electronico de cada organismo o entidad segun corresponda

b) La informacién en materia de identificacién y firma electrénica, para la
presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones a través de medios
electronicos en los tramites y procedimientos para los que se haya conferido
habilitacion

c) Laidentificacion o firma electronica del interesado, cuando se trate de
una persona obligada a la relacion electrénica con la Administracion,
en los procedimientos administrativos para los que se haya previsto
habilitacion
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16. Las bajas en el padrén pueden ocasionarse por los siguientes motivos:

a) Cambio de residencia, defuncién, duplicado, inscripcion indebida y
caducidad

b) Cambio de domicilio, residencia, defuncién, duplicado, inscripcién indebida
y caducidad

c) Cambio de residencia, defuncion, duplicado y caducidad

17. ¢ Qué tratamiento tiene el Alcalde en los municipios de gran poblacién?
a) llustrisima
b) Excelencia

c) Seforia

18. Segun el articulo 11 de la Ley 39/2015, las Administraciones Publicas no
requeriran a los interesados el uso obligatorio de firma para:

a) Formular solicitudes
b) Desistir de sus derechos

c) Presentar declaraciones responsables 0 comunicaciones

19. Se consideran interesados en el procedimiento administrativo:

a) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses
legitimos individuales o colectivos

b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan intereses que puedan
resultar afectados por la decision que en el mismo se adopte

c) Aquellos cuyos derechos legitimos, individuales o colectivos, puedan
resultar afectados por la resolucién y se personen en el procedimiento en
tanto no haya recaido resolucion definitiva
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20. Segun el articulo 31 de la Ley 39/2015, en cuanto al cobmputo de plazos en los
registros

a) La Administracion General del Estado publicara los dias y horario en el que
deban permanecer abiertas las oficinas que prestaran asistencia para la
presentacién electronica de documentos.

b) El registro electrénico de cada Administracion se regira a efectos de
computo de plazos, por lafechay hora oficial de la sede electrénica de
acceso.

c) A los efectos del computo de plazo fijado en dias inhabiles, y en lo que se
refiere al cumplimiento de plazos por los interesados, la presentacion en un
dia inh&bil se entendera realizada en la primera hora del primer dia habil
siguiente salvo que una norma permita expresamente la recepcién en dia
inhabil.

21. Conforme a lo dispuesto en la ley 39/2015, la resolucion que ponga fin al
procedimiento:

a) Decidira todas las cuestiones planteadas por los interesados, excepto las
derivadas del mismo, que podran dar lugar a la incoacién de oficio de un
nuevo procedimiento

b) Decidira todas las cuestiones planteadas por los interesados y
aguellas otras derivadas del mismo

c) No podra pronunciarse sobre las cuestiones conexas que no hubieran sido
planteadas por los interesados

22. Cada administracién Puablica determinara los sistemas de firma electronica que
debe utilizar su personal, los cuales:

a) Identificaran al titular del puesto de trabajo o cargo y a la Administracion u
organo en la que presta sus servicios.

b) Podran identificar de forma conjunta al titular del puesto de trabajo o
cargo y ala Administracion u érgano en la que presta sus servicios.

c) Por razones de seguridad publica los sistemas de firma electronica no
podran referirse sélo al numero de identificacién profesional del empleado
publico
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23. Segun el art. 35 de la Ley de Prevencion de Riesgos Laborales, los delegados de
Prevencién seran designados entre los representantes del personal de manera
que:

a) De 500 a 1000 trabajadores corresponden 4 delegados de prevencién
b) De 1000 a 2000 trabajadores corresponden 5 delegados de prevencion

c) De 2001 a 3000 trabajadores corresponden 6 delegados de prevencién

24. La inscripcion en el padrén municipal de extranjeros no comunitarios sin
autorizacion de residencia permanente deberda ser objeto de renovacién periédica:

a) Cada dos afios. Transcurrido este plazo sin que se haya producido la
renovacion de la inscripcién, puede declararse la caducidad de la
inscripcién sin necesidad de audiencia previa al interesado.

b) Cada cinco afos. Transcurrido este plazo sin que se haya producido la
renovacién de la inscripcién, puede declarase la caducidad de la inscripcion
sin necesidad de audiencia previa al interesado.

c¢) Cada dos afios. Transcurrido este plazo sin que se haya producido la
renovacion de la inscripcién, puede declararse la caducidad de la inscripcion
previa audiencia del interesado.

25. Si un/a ciudadano/a solicita empadronarse en un domicilio en el que ya constan
empadronadas otras personas, sera necesario:

a) Aportar documento que justifique su ocupacioén de la vivienda.

b) Aportar autorizacion de una persona mayor de edad que ya figure
empadronada en ese domicilio.

c) Aportar autorizacion de una persona mayor de edad, ya empadronada
en el domicilio y que disponga de algun titulo acreditativo de la
posesion de la vivienda a su nombre.

26. ¢Cual de las siguientes personas no esta obligada a relacionarse por medios
electronicos con las Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier
trdmite administrativo?

a) Los Notarios.

b) Los empleados de las Administraciones Publicas para los tramites y
actuaciones que realicen con ellas por razén de su condicion de empleado
publico.

c) Quienes representen a un interesado que no esté obligado a
relacionarse electronicamente con la Administracion.
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27. ¢Cual de los siguientes limites al derecho al acceso a la informacion publica no
esta incluido en el articulo 14.1 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno?

a) Cuando acceder a la informacion suponga un perjuicio para el secreto
requerido en los procesos de toma de decision.

b) Cuando acceder a la informacién suponga un perjuicio para la seguridad
nacional.

¢) Cuando acceder a la informacion suponga un perjuicio para la
intimidad de las personas y en la proteccién de sus datos personales.

28. Segun el articulo 18 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacion publica y buen gobierno, se inadmitiran a tramite,
mediante resolucién motivada, las solicitudes de acceso a la informacién publica:

a) Relativas a datos acerca del origen racial, la salud o la vida sexual de
terceras personas

b) Relativas a creencias religiosas o ideologias politicas de terceras personas

c) Dirigidas a un 6rgano en cuyo poder no obre la informacién cuando se
desconozca el competente

29. En Excel 2016 si queremos seleccionar datos de forma discontinua con el raton,
deberemos utilizar la tecla:

a) Control
b) Mayusculas
c) Alt

30. Si un menor de edad mayor de dieciséis afios solicita empadronarse en un
domicilio distinto al de los progenitores que ostenten su guarda y custodia:

a) Se requerira autorizacion por escrito de ambos progenitores que ostenten
su guarda y custodia o autorizacion de uno de ellos con declaracion
responsable.

b) No es necesario aportar consentimiento de los progenitores, ya que el
menor de edad mayor de dieciséis afios puede estar emancipado.

c) Se requerird autorizacion por escrito de ambos progenitores que ostenten la
guarda y custodia o resolucién judicial.
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PREGUNTAS DE RESERVA

31. La Ley 39/2015 dice que el registro electrénico permitira la presentacién de
documentos:

a) De lunes a sabado durante las veinticuatro horas.
b) Todos los dias del afio durante las veinticuatro horas.

c) Todos los dias del afio durante las veinticuatro horas salvo los dias
considerados inhabiles en el municipio.

32. Segun el articulo 95 de la Ley 39/2015 se producird la caducidad del
procedimiento:

a) En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando se
produzca su paralizacién por causa imputable al mismo, transcurridos
tres meses.

b) En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando se
produzca su paralizacion por causa imputable al mismo, transcurridos seis
meses.

c) En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, no existe la
caducidad.

33. Enrelacion al archivo electrénico de los documentos, la Ley 40/2015 de Régimen
Juridico del Sector Publico, en su articulo 46 dice:

a) Todos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas se
almacenaran por medios electrénicos, en todo caso.

b) Todos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas
se almacenaran por medios electrénicos, salvo cuando no sea posible.

c) Todos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas se
almacenaran por medios electronicos, cuando asi lo regulen las leyes
aplicables al procedimiento.
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34. Segun el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico no
seran, obligatoriamente, objeto de negociacion:

a) Los criterios generales sobre ofertas de empleo publico.

b) Las normas que fijen los criterios generales en materia de acceso, carrera,
provision, sistemas de clasificacion de puestos de trabajo, y planes e
instrumentos de planificacion de recursos humanos.

c) Laregulaciony determinacion concreta, en cada caso, de los sistemas,
criterios, 6rganos y procedimientos de acceso al empleo publico y la
promocién profesional.

35. En cuanto al derecho de rectificaciébn recogido en la Ley Organica 3/2018 de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales el afectado
debera indicar en su solicitud:

a) A qué datos se refiere.
b) A qué datos se refiere y la correccién que haya de realizarse.

c) A qué datos se refiere, la correccion que haya de realizarse y el lugar en el
gue haya de publicarse la correccion.



