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ANEXO I 

TEMARIO 

 

Se tomará como referencia legal/normativa/procedimental la fecha de publicación de la 

convocatoria. No será tenida en cuenta cualquier modificación en el contenido de alguno 

de los temas de este anexo que se realice posterior a esta fecha. 

 

1. La Organización Municipal. Competencias municipales. 

2. El municipio de Alcorcón. Principales vías públicas. Edificios públicos: Ubicación 
física de los principales edificios administrativos dependientes del Ayuntamiento 
de Alcorcón.  

3. Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y 
hombres: objeto y ámbito de la ley. El principio de igualdad y la tutela contra la 
discriminación.  

4. Organización y gestión de equipos de trabajo: La participación en el equipo de 
trabajo. Métodos para la resolución de conflictos. Motivación de los trabajadores. 

5. Organización del trabajo: planificación y distribución de tareas. Supervisión de 
tareas y resultados. Gestión documental (ordenes de trabajo, facturas, albaranes, 
etc). Estimación de costes. Control de calidad del trabajo ejecutado. 

6. Comunicación efectiva en el mando intermedio. El proceso de la comunicación. 

7. Cargas de los distintos materiales y protecciones. Ergonomía: cómo levantar y 
llevar cargas correctamente. Traslado, carga y descarga de objetos pesados en 
vehículos. Su colocación y anclaje. 

8. Sistema métrico decimal. Mediciones, cálculo de superficies, y volúmenes. 
Triangulación. Determinación de niveles. Escalas. Definición y tipos. 

9. Interpretación de planos de construcción. Planos de planta y alzado. Acotado de 
planos. Escalas: gráfica y numérica. Cota: cota positiva y negativa. Símbolos y 
unidades de medida utilizadas en edificación y obra civil.  

10. Materiales de construcción: Características, aplicaciones y propiedades de los 
principales materiales empleados en construcción.  

11. Identificación de oficios que ejecutan los trabajos de edificación: Obras de 
cimentación. Obras de hormigón. Obras de albañilería. Montaje de prefabricados. 
Acabados interiores y exteriores.  

12. Identificación de oficios que ejecutan los trabajos de obra civil: Obras de tierra. 
Obras de fábrica. Obras de drenaje longitudinales y transversales. Obras de 
urbanización. Pavimentos para vías públicas. Materiales. Herramientas: uso y 
mantenimiento. 

13. Albañilería. Materiales, herramientas y su mantenimiento. Apuntalamiento y apeo 
de construcciones. Cerramientos y tabiquería. Cubiertas. Acabados. 

14. Pintura: tipos de pintura. Materiales, herramientas y su mantenimiento. 

15. Fontanería y red de evacuación de aguas residuales y pluviales. Elementos 
calefactores y refrigeradores. Materiales, herramientas y su mantenimiento. 

16. Instalaciones eléctricas y de alumbrado público. Materiales, herramientas y su 
mantenimiento. 
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17. Carpintería: técnicas básicas. Tipos de madera. Materiales, herramientas y su 
mantenimiento. 

18. Trabajos en vía pública. Medidas de seguridad. 

19. Elementos y sistemas de andamiaje. Montaje de andamios, elementos 
complementarios, mantenimiento. Requisitos administrativos.  
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ANEXO II 

SOLICITUD DE ADMISIÓN A PRUEBAS SELECTIVAS 

DATOS DE LA PLAZA / PUESTO 

BOLSA DE TRABAJO DE ENCARGADO/A GENERAL ADSCRITO/A A MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD 

 

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE 

PRIMER APELLIDO   _________________________________________________________________________________ 

SEGUNDO APELLIDO    ______________________________________________________________________________ 

NOMBRE  __________________________________________________________________DNI ____________________ 

FECHA NACIMIENTO  _______________________________ 

NACIONALIDAD       ☐   ESPAÑOLA 

         ☐   OTRA  (ESPECIFICAR ____________________________________________________) 

DATOS DE NOTIFICACIÓN DE LA PERSONA SOLICITANTE 

CALLE_______________________________________________________________________  Nº _____ PISO _______ 

LOCALIDAD _______________________________________________________________________________________  

PROVINCIA__________________________________________________  CÓDIGO POSTAL______________________ 

Nº TELÉFONO/S____________________________________________________________________________________     

CORREO ELECTRÓNICO ____________________________________________________________________________ 

(Autorizo expresamente la utilización de estos datos, para cualquier notificación por medios telemáticos relativa a este proceso)  

DECLARACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES 

Declaro bajo mi responsabilidad que, a fecha de finalización del plazo para la presentación de solicitudes, 
reúno todos y cada uno de los requisitos exigidos para el ingreso en la Función Pública y los 
especialmente señalados en la convocatoria específica de esta/s plaza/s, comprometiéndome a su 
acreditación documentalmente antes del nombramiento.  

Asimismo declaro que soy conocedor/a de que, en caso de falsedad de esta declaración responsable o 
falta de presentación de la documentación que se exija para verificar dichos requisitos de admisión, seré 
excluido/a del proceso selectivo por incumplimiento de los mismos, sin perjuicio de otras 
responsabilidades penales o administrativas en las que pudiera incurrir. 

 

Alcorcón, a……..de…………………………………………de………..      

Firma: 

 

 

EXCELENTÍSIMO AYUNTAMIENTO DE ALCORCÓN - Plaza de España 1 (28921 Alcorcón)  

Los datos personales facilitados serán tratados para el cumplimiento de una obligación legal, o para el ejercicio de los poderes públicos que la 

legislación otorga al Ayuntamiento de Alcorcón. Los datos personales serán conservados durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad 

para la que se recabaron y serán tratados con confidencialidad, no realizándose más cesiones que las previstas por la normativa. Puede ejercer sus 

derechos en materia de protección de datos en los casos y con el alcance que establezca la normativa en cada momento. Puede contactar con el 

Delegado de Protección de Datos por correo electrónico protecciondatos@ayto-alcorcon.es , o por escrito presentado en el Registro municipal. La 

política de Protección de Datos del Ayuntamiento de Alcorcón está a su disposición en www.ayto-alcorcon.es   

mailto:protecciondatos@ayto-alcorcon.es
http://www.ayto-alcorcon.es/
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ANEXO III 

AUTOBAREMO DE MÉRITOS  

 

NOMBRE: ..................................................... APELLIDOS: ................................................................................................ 

NIF: ..................................................... PROCESO:  ............................................................................................................ 

 

 MÉRITOS PROFESIONALES 

EXPERIENCIA 

Nº (1) PUESTO DESEMPEÑADO EMPRESA/PARTE CONTRATANTE 

Nº 

MESES/AÑOS 

COMPLETOS 

PUNTUACIÓN  

     

     

     

     

     

PUNTUACION TOTAL MÉRITOS EXPERIENCIA  

MÉRITOS FORMACIÓN/TITULACIÓN 

Nº (1) NOMBRE DEL CURSO ORGANISMO QUE LO IMPARTE Nº HORAS PUNTUACIÓN 

     

     

     

     

     

     

PUNTUACION TOTAL FORMACIÓN/TITULACIÓN  

 

(1)  El/la aspirante insertará tantas líneas como sea necesario 
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ANEXO IV 

DECLARACIÓN RESPONSABLE  

EN RELACIÓN CON LA EXENCIÓN DEL PAGO DE TASAS DE EXAMEN 

 

 

D./Dª. ………………………………………………………………………………. con D.N.I. 

número ……………………., declaro: 

 

☐ Que tengo reconocida una discapacidad igual o superior al 33%  

Debe aportarse certificado en el que figure el grado de discapacidad 

 

☐ Que soy demandante de empleo durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la 

fecha de esta convocatoria, y que, además, no he rechazado oferta de empleo 

adecuado ni me he negado a participar en acciones de promoción, formación o 

reconversiones profesionales, y carezco de rentas superiores en cómputo mensual, al 

salario mínimo interprofesional. 

Deben aportarse los siguientes documentos: 

- Demanda de empleo o informe de situación administrativa 

- Informe negativo de rechazos 

- Resolución con el importe de la prestación concedida o certificado de no 

percibir ninguna prestación 

 

☐ Que todos los miembros de mi unidad familiar nos encontramos en situación de 

desempleo. 

 Deben aportarse los siguientes documentos: 

- Libro de familia 

- Demanda de empleo o informe de situación administrativa de todos y cada uno 

de los miembros de la unidad familiar mayores de edad 

 

En Alcorcón, a …….. de ……………………………………………. de ………. 

 

 

 

 

Fdo. ………………………………………. 

 

 


